縣立和美高級中學普通教室教學設備器材管理要點
                     
一、目的：為了使普通教室教學設備能夠充分發揮教學功能，保持最佳狀態，訂定本要點以規範學生正確的使用設備。

二、管理要點：
1. 教室教學設備包括單槍投影機、電視機、錄放影機(育善樓)、資訊櫃(包)、轉接線、連接線、手提CD音響、小型擴音機、固定式擴音組、銀幕(投影機用)、各式遙控器、麥克風...等。由各班總務股長負責管理與維護。
2.上課完畢，請任課老師督導總務股長，關閉電源、電器設備、資訊櫃等。班級單槍投影機使用完畢時，請注意機器有延遲關機散熱功的狀態，此時切勿拔開電源線，以免影響機器的正常功能。
3.各式影片播放，須配合課程按進度實施。非有關課程內容或由學生攜帶之影帶，一律禁止播映。
4.未經教師許可，學生不得任意啟用教室視聽設備。
5.每天放學請各班記得關妥門窗，以免器材損失。若因未關妥門窗以致遺失器材者，亦由班級負責賠償。
[bookmark: _GoBack]6.學生應愛惜公物，不得蓄意破壞，非正常使用之損壞，需負責賠償。
7.學生於正常使用下教學設備器材損壞故障，若為轉接線、連接線、手提CD音響、小型擴音機，請將故障器材拿至設備組請修或換新，若為固定式設備則請總務股長至總務處登記報請維修。

三、本要點經校長核可後實施，修正時亦同。
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