
差勤系統-出國請示單---操作步驟 

一、填寫出國申請 

 
 
 
 

 



 

二、教師兼行政利用寒暑假出國者，請依規辦妥請假手續(請至差勤系統-請假 簽核)。 

 

備註：記得請「職務代理人」及「單位主管」至 差勤系統-出國簽核 線上簽核 

步驟如次頁 

 



 

 

 


