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定期評量試卷處理作業 

 

準備

前學年期末課程規劃委員會確
認考試科目及次數各領域需排
定的考試科目
-----------------------------------------

考科領域

預估考試試卷數量。若超過10
萬，進行招標。若沒有則於每
次段考前11日進行請購。
----------------------------------------

總務處 試務組

依照縣內訂定行事曆，安排定
期評量日期，上學期三次，下
學期三次，排入本校行事曆。
----------------------------------------

試務組

考科領域於每學期初領域教學
研究會內遴選三次定期評量命
題教師及審題老師。
----------------------------------------

考科領域

考前22日發命題通知
----------------------------------------

試務組

考前14.15工作日審題老師第一
次審題。
----------------------------------------

試務組

考前11工作日命題老師交卷日
及進行整卷

----------------------------------------

命題老師 試務組

考前11工作日

(1)若該學期未需招標則需請購。
(2)寄送廠商印製。
----------------------------------------

總務處 試務組

考前5工作日收到廠商寄送的試
卷，試務組進行試卷分裝及整
理試卷給審題老師審題。
----------------------------------------

試務組

考前2.3工作日審題老師進行第
二次審題。
----------------------------------------

審題老師 試務組

考前1天試務組根據審題老師建
議，製作試題更正後印製。
----------------------------------------

試務組

辦理經費核銷作業
----------------------------------------

總務處 試務組

結束
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